Modulo 2 - Online Essentials

Lezione 2 - Navigazione sul web

In questa lezione si imparerdJso del browser (2.1), cioé ad aprire, chiudere un’applicazione di
navigazione in rete (browser) (2.1.1), ad inserivma URL nella barra degli indirizzi e
raggiungerla (2.1.2), ad aggiornare una pagina weligrrompere il caricamento di una pagina
web (2.1.3), ad attivare un collegamento ipertelgtu@.1.4), ad aprire una pagina web in una
nuova scheda, in una nuova finestra (2.1.5), adrapchiudere schede, finestre; a passare da una
scheda ad un’altra, da una finestra ad un’altral(®), a navigare tra pagine web: indietro, avanti,
pagina iniziale (home page) (2.1.7), a visualizzglieindirizzi gia visitati, usando la cronologia
(2.1.8), a compilare, inviare, svuotare un moduhbiree (2.1.9), a utilizzare uno strumento web per
tradurre una pagina web, del testo (2.1.10), a cmeoeStrumenti e impostazioni (2.2), cioe ad
impostare la pagina iniziale’/home page di un braw@e2.1), a comprendere il termine “pop-up”,
consentire, bloccare i popup (2.2.2), a comprendettermine “cookie”, consentire, bloccare i
cookie (2.2.3), ad utilizzare le funzioni di guidalinea disponibili (2.2.4), a mostrare, nasconeler
le barre degli strumenti del programma, ripristimamminimizzare la barra multifunzione (2.2.5), ad
eliminare la cronologia, i file Internet temporanedati salvati per la compilazione automatica dei
moduli (2.2.6), a conoscereSegnalibri (2.3), cioé a creare, eliminare un segnalibro (2.3.1), a
visualizzare i segnalibri (2.3.2), ad utilizzare fiegnzioni di guida in linea disponibili (2.3.3), a
creare, eliminare una cartella di segnalibri, inger pagine web in una cartella di segnalibri
(2.3.4), a conoscereGontenuti dal web (2.4), cioé a scaricare file dal web e salvarli in una tani
(2.4.1), a copiare testi, immagini, URL da una pegweb a un documento, e-mail (2.4.2), a
visualizzare I'anteprima di stampa, stampare ungipa web o una selezione della pagina web,
utilizzando le opzioni di stampa disponibili (2.4.3

Questa e la prossima lezione hanno bisogno di tno@uzione che mi sento in dovere di farti
perché tu non rimanga deluso o preoccupato ancoragdi iniziare a navigare in Internet.

Abbiamo visto come Internet sia un'immensa retecdmgiene miliardi di pagine, tutte identificate
da un indirizzo. Per preparare queste pagine si lidimguaggio HTML, che e in grado di unire
testo, immagini, contenuti multimediali in modo daostrare all'utente pagine gradevoli e
interessanti.

Lo sviluppatore di una pagina, pero, non sa conleguiispositivo una persona accedera a quella
pagina: potrebbe avere un computer nuovissimo conbrowser molto aggiornato oppure un

telefono, con un piccolo display; potrebbe averecoliegamento molto veloce oppure una linea
lenta... Infine, potrebbe essere una persona conbiiigache, per utilizzare un computer, ha

bisogno di un ausilio, ad esempio di uno screemleea

Per tutti questi motivi, puo capitare che le pagi&B non vengano viste da tutti nello stesso modo
e che, soprattutto, persone con esigenze specali $iano in grado di accedere ad alcuni
contenuti, ad esempio immagini (se non sono déscdttesto senza una struttura e cosi via.

Per questo sono state create delle normative iatgaonali e in Italia anche una legge (legge 4
2004) per indicare come devono essere costruifgatgne WEB. Purtroppo non sono molti i siti
che si attengono a queste normative e spessot@va davanti pagine di difficile comprensione,
soprattutto per persone che utilizzano ausili o f@arsituazioni non standard di accesso ai
dispositivi. Non meravigliarti, quindi, se a volerai difficolta a raggiungere qualcosa che ti sto
indicando o se troverai delle differenze mentreiglaivrispetto a quello che trovi scritto in queste
pagine.



| siti, infatti, si aggiornano spesso e a volte ificlle immaginare come. Non sono programmi
piuttosto stabili come quelli che sono installail 10 computer, ma sono sempre “in movimento”,
a seconda di come li vogliono i programmatori cheréano.

Awvicinati a questo modulo, quindi, con grande riesése ma anche con cautela. Studia molto bene
le potenzialita del tuo ausilio che ti aiutera nigdimo a raggiungere velocemente le informazioni
che ti servono.

Sperando di averti dato un utile punto di vistaauguro buon lavoro.

2.1 Uso del browser

2.1.1 Aprire, chiudere un’applicazione di navigazione in rete (browser).

Come abbiamo gia detto, per navigare e quindi liszare le pagine HTML dei siti che vogliamo visgaoccorre un
apposito programma, detto browser.

Abbiamo anche accennato al fatto che attualmemt@ser piu diffuso € Microsoft Internet Exploraai ci riferiremo
nel seguito alla sua versione 11.

Il programma & normalmente molto utilizzato, quiteddovresti trovare direttamente nel menu del gmtis “Start”, che
puoi aprire con il tasto WINDOWS o con CTRL + ES€ella finestra che si apre & selezionata la cas€aca
programmi e file”, ultima voce del riquadro di stte. Con FRECCIA SU scorri I'elenco dei progranainutilizzo pit
frequente sino a “Internet Explorer” e dai INVIO.

Se non trovi il programma in questo elenco, selezicon FRECCIA GIU’ “Tutti i programmi” e premi INQ. Si apre
la lista completa dei programmi e con FRECCIA SWipionati su “Internet Explorer” e dai INVIO.

Si apre il programma browser, che visualizza lammaghe € stata impostata come prima pagina. Bartein seguito
di come puoi attuare questa impostazione.

Analizziamo ora la finestra del browser, la cuutitira non prevede la barra multifunzione, ma leédei menu e
degli strumenti.

Come in tutte le finestre di Windows, la prima riga costituita dalla barra del titolo, dove, oltré taolo
dell'applicazione, sono presenti i tre pulsantidiRi ad icona”, “Ingrandisci”, “Chiudi”. Su di eis8 possibile fare clic
col mouse per eseguire le operazioni previste,imansiglio di non usarli perché € molto piu velatienere gli stessi
risultati tramite menu che apri con ALT + SPAZIOnel quale con FRECCIA GIU’ puoi selezionare il @do e
attivarlo con INVIO o attraverso adeguate combioazidi tasti: ALT + | per “Riduci a Icona”, ALT + Roer
“Ripristina” e ALT + C per “Chiudi”.

La seconda riga contiene nell’ordine il pulsantediétro” (BACKSPACE o ALT + FRECCIA SINISTRA), p¢ornare
alla pagina precedente, il pulsante “Avanti” (ALTFRECCIA DESTRA) che permette di tornare alle pagirsitate
prima del comando “Indietro”, e la “Casella deltlinzzo”, in cui puoi digitare TURL della paginahe ti interessa,
associata ad ogni casella dell'indirizzo sono pragepulsante “Cerca” (e) che trasforma la caselell'indirizzo nel
campo di ricerca, il pulsante “Mostra il completanrtteautomatico per la barra degli indirizzi” cheoé&irmette di aprire
il menu con I'elenco degli ultimi siti visitati, edn pulsante che alternativamente attiva la fureithggiorna” (F5) e
“Interrompi” (ESC).

Sempre sulla stessa barra trovi le etichette detede aperte, il comando per aprire una nuovaladi@rRL + T).
All'estrema destra della barra, trovi una secondarabdi comandi con alcuni pulsanti “Pagina Inizla(ALT +
HOME), “Visualizza Preferiti, feed e cronologia” A + C), “Strumenti” (ALT + X). Le funzioni di questasti
verranno analizzate in seguito.

La successiva riga € la barra dei menu, che pemdénaisualizzata per impostazione predefinita, @ mbrmalmente
presenta i seguenti pulsanti: “File” (ALT + F), “Mifica” (ALT + M), “Visualizza” (ALT + V), “Preferiti” (ALT + R),
“Strumenti” (ALT + E), “?” (ALT + ?). Analizzeremgoome visualizzarla al punto 2.2.5.

La quarta riga contiene la barra degli strumensseéEé costituita da tanti pulsanti, ognuno dei iqoahsente
l'esecuzione di una determinata operazione. Es®:stPagina iniziale” (ALT + N), “Feed” (ALT + J)/Posta”,
“Stampa” (ALT + A), “Pagina” (ALT + P), “SicurezzglALT + C), “Strumenti” (ALT + T), “?” (ALT + ?).



Ognuna di queste operazioni pud essere eseguitee armmite i menu, ma € possibile che il tuo andilifornisca
comandi per scorrerne i pulsanti.

Il riquadro sottostante presenta la pagina richiest

L'ultima riga, ai piedi della finestra & la bariissthto, che visualizza informazioni sugli oggett via selezionati, e le
operazioni in corso.

Bene, adesso che ti ho dato una descrizione glaoladiee finestra principale di Explorer, prova aglesarla utilizzando
il tuo ausilio, cosi potrai farti, nella mente, fiatografia che ti consiglio sempre di ottenere pgni finestra che
incontri.

Per chiudere Internet Explorer hai a disposizicmeevpossibilita. Il modo piu veloce e quello deprere ALT + F4. In
alternativa usa ALT + F, si apre il menu “File”,,)c6RECCIA GIU’ vai al comando “Chiudi” (E) e preiNVIO. La
chiusura si ottiene anche facendo clic sul puls&teéudi” della finestra, ma questa € la modalité ¢i sconsiglio.

2.1.2 Inserire una URL nella barra degli indirizzi e raggiungerla.

Ti ricordo che una URL (Uniform Resource Locatogreindirizzo indispensabile per raggiungere urgin@o un sito
sul Web. Ora se hai aperto il browser ed é attiemliegamento con Internet, basta che tu raggiwagail tasto F4 la
casella dell'indirizzo e digiti la URL che intendprire e prema INVIO per avviare il caricamentdalphgina cercata.

Proviamo, ad esempio, a richiamare il sito di AlQ& struttura che gestisce la patente europeaalidas computer
(ECDL). Il suo indirizzo é: www.aicanet.it.

Nella barra degli indirizzi, che puoi raggiungerantite il tasto F4, scrivi www.aicanet.it e prerhiMIO. Non &

necessario digitare la parte iniziale http:/, qgae®rra aggiunta automaticamente dal programma.

2.1.3 Aggiornare una pagina web, interrompere il caricamento di una pagina web.

In rete sono presenti siti che, per la natura ol@ Hati, vengono aggiornati con frequenza. Ne somesempio quelli
che riportano le quotazioni di borsa dei titoli@mri. In questo caso per essere sicuro di avarddemazioni corrette
e opportuno che tu chieda I'aggiornamento dellanzag

Per farlo basta selezionare il pulsante “Aggiorr@n il tasto F5. La pagina verra immediatamentdcata
nuovamente, con i dati aggiornati.

Lo stesso risultato si pud ottenere aprendo il ni&fisualizza” con ALT + V, selezionando con FRECCU’ la
voce “Aggiorna” e premendo INVIO.

Puo capitare, specie in momenti di grande traffigta rete, di attendere per molto tempo il carieato di una pagina,
specie se molto pesante in termini di quantitaadii da trasmettere. In questi casi pud essere appointerrompere il
collegamento, magari per riprovare in un momento fpivorevole. Ebbene, cid si ottiene premendo stacESC o
aprendo il menu “Visualizza” con ALT + V, seleziowtib con FRECCIA GIU’ la voce “Interrompi” e premend
INVIO. Dopo una interruzione volontaria o impreagiel caricamento di una pagina, puoi richiedes¢smza doverne
digitare nuovamente I'indirizzo, utilizzando la fzione “Aggiorna”.

2.1.4 Attivare un collegamento ipertestuale.

La caratteristica forse piu interessante del Wéb possibilita di passare rapidamente da una paginatre pagine ad
essa correlate; abbiamo gia detto che cio avviemaite link ipertestuali. Sullo schermo il link pedsere rappresentato
da unimmagine o piu frequentemente da una pardimse che normalmente appare sottolineata. llawsilio ti
indichera comunque i link.

In ogni caso puoi passare da un link al successivoil tasto TAB o al precedente con MAIUSC + TABna volta
selezionato, dai INVIO.

Esplora la pagina su cui ti trovi ora, anche caiutb del tuo ausilio, per verificare quanti link gono e per
comprenderne la diversita.

2.1.5 Aprire una pagina web in una nuova scheda, in una nuova finestra.

Navigare in Rete significa che, partendo da undngampiziale, si attiva un link che ci fa andare @daltra pagina.
Usualmente la pagina corrispondente al link attivahpiazzera quella visualizzata in precedenza.
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Qualche volta si potrebbe pero desiderare di nadepe quanto visualizzato (ad esempio per farecdeironti); per

guesto potremmo desiderare di aprire la nuova paginna seconda scheda o seconda finestra.

Aprire in una nuova scheda significa rimanere nsi&ssa finestra ma aggiungere una scheda neha inacui sono
indicati gli indirizzi. Aprire una nuova finestragsifica aprire un‘altra applicazione di Internetporer, in aggiunta a
quella gia utilizzata.

Per farlo, basta aprire il Menu contestuale dé{,loon MAIUSC + F10 o il tasto Applicazioni, e salenare 'opzione
“Apri in una nuova scheda” o “Apri collegamentouna nuova finestra”. L'apertura di una nuova scheidattiene

anche selezionando il link e premendo MAIUSC + IRVI

2.1.6 Aprire, chiudere schede, finestre. Passare da una scheda ad un’altra, da una
finestra ad un’altra.

Per aprire una nuova finestra o una nuova scheunba ppocedere aprendo il menu “File” con ALT + Bncd=RECCIA
GIU’ selezionare “Nuova finestra” o “Nuova schedapremere INVIO.

Ulteriori possibilita per aprire una nuova schedacsselezionare il pulsante “Nuova scheda” presarfianco della
casella di indirizzo dell'ultima scheda e premeé/10O, o direttamente con CTRL + T. Per aprire unava finestra
usa i pulsanti CTRL + N.

Il sistema piu veloce per chiudere una scheda eézisglarla premendo CTRL + TAB fino a raggiugerlaremere
CTRL + F4 o CTRL + W. In alternativa selezionaulgante “Chiudi scheda” dal menu File e premi INVIO

Se selezioni una scheda con CTRL + TAB e apri ihmeontestuale facendo clic con il tasto destrona@lise o con
MAIUSC + F10 o con il tasto Applicazioni, con FREBCGIU’ puoi selezionare le funzioni “Chiudi schéda
“Chiudi gruppo di schede” e premere INVIO per rerdeperativa la scelta.

Per chiudere una finestra apri il menu “File” cohTA+ F, con FRECCIA GIU’ seleziona la voce “Esci’peemi
INVIO.

Quando sono aperte piu schede, per passare ddl'afteaae sufficiente usare CTRL + TAB fino a rdgggere la
scheda voluta.

Per passare da una finestra ad un’altra si usaén&eT + TAB.

2.1.7 Navigare tra pagine web: indietro, avanti, pagina iniziale (home page).

La navigazione in Internet non segue percorsi ab#i#ti, ma viene determinata in base alle esigatedenomento.
Durante la navigazione capita frequentemente dirvdlornare ad una pagina appena visitata, o igealizzare alcuni
argomenti o perché desideriamo provare un'altle dalade proposte dalla pagina precedente.

Per rendere agevole queste operazioni sulla Baxgh thdirizzi i primi due pulsanti a sinistra sorindietro” e
“Avanti”. Per tornare indietro puoi utilizzare ibsto BACKSPACE o i tasti ALT + FRECCIA SINISTRA. In
alternativa apri il menu “Visualizza” con ALT + \épn FRECCIA GIU’ seleziona la funzione “Vai a”, cBiRECCIA
DESTRA apri il sottomenu e con FRECCIA GIU’ selar@o‘Indietro” e premi INVIO.

Puoi ripetere I'operazione piu volte. Della pagaaui arrivi trovi la versione conservata in meraatal Browser. Se
desideri averne la versione attuale (la paginaepbe nel frattempo essere stata modificata), dédzare la funzione
“Aggiorna”.

Una volta usata la funzione “Indietro”, ti vieneildgbta la funzione “Avanti” che svolge la funziommntraria, cioé
quella di farti raggiungere la pagina che primavawnsultato immediatamente dopo quella attualéreCche dal
menu “Visualizza”, scelta “Vai a”, funzione “Avahtpuoi eseguire il comando tramite la combinazidnéasti ALT +
FRECCIA DESTRA.

Se, invece di tornare a una delle pagine gia wsitauoi visualizzare la pagina che hai impostaime la pagina
predefinita del browser, fai semplicemente clic pulsante “Pagina iniziale”. Tale pulsante ripaftdisegno di una
piccola casa. In alternativa, puoi usare la con#iare di tasti ALT + HOME o ALT + N.

Scegliamo ora un altro sito. Con il tasto F4 seleaila casella dell'indirizzo e digita www.asphiRoi scegli il link
"La missione" che puoi raggiungere tramite il tabA&B o le facilitazioni del tuo ausilio e premi IN®. Hai cambiato
pagina, e ti trovi in una parte del sito in cuingedefinita la missione di ASPHI. Esplora questgima

Adesso torna nella pagina da cui sei partito. Beo fusa la combinazione di tasti ALT + FRECCIASBTRA.



Continuiamo a navigare all'interno di questo diterca ancora con TAB il link "La storia” e premi/ND. Adesso, in
guesta nuova pagina, cerca il link "30 anni nel doodel lavoro™ e premi INVIO. Esplora la pagina d@aiuto del tuo
ausilio.

Voglio farti un'altra precisazione, importante, bok. Un link non sempre ti porta in un‘altra paai A volte, quando ci
sono pagine molto lunghe, come questa, esse vergjautturate in modo da consentirti di scorrerlarianiera piu
facile e rapida; al loro interno ci sono link chedrtano in punti diversi della stessa pagina.

Per sapere se un link ti ha portato in una paktersa della stessa pagina o in un‘altra pagind,leggerne il titolo, se
esso é stato scritto in modo corretto. Fallo, eaieche ti sara utile.

2.1.8 Visualizzare gli indirizzi gia visitati, usando la cronologia.

Nella casella della barra degli indirizzi del brewgligita I'URL della pagina che desideri visua$irz. L'indirizzo
viene automaticamente variato quando passi a tenjaétgina, con un collegamento ipertestuale. Oglté\che si visita
un sito il browser ne memorizza l'indirizzo.

Se si desidera semplicemente ricercarne uno decstato memorizzato l'indirizzo, basta digitarneptame lettere
perché Internet Explorer ti presenti una listalduai siti visitati, i cui indirizzi corrispondona quanto da te digitato:
bastera allora posizionarsi sopra quello desiderato-FRECCIA GIU’ e dare INVIO per visualizzarepagina.

Potresti volere accedere ad un sito consultatachealiorno prima e del quale non ricordi perfettarad’'indirizzo.

Puoi risolvere il problema utilizzando la cronolagi

Condizione necessaria per entrambe le funzioniutd & che nella finestra “Opzioni Internet”, scheGenerale”, non
abbia attivato la funzione che cancella la cron@loBer effettuare la verifica, apri il menu “Stremti” con ALT + E,
con FRECCIA GIU’ seleziona la voce “Opzioni Intefh@), Nella finestra & aperta la scheda “Gen€talai con TAB
sino alla voce “Elimina la cronologia al momentouticire” e verifica che non abbia il segno di spulat relativa
casella; in caso contrario premi il tasto SPAZIO gisattivare la funzione. Con TAB vai al pulsaf@K” e premi
INVIO.

Per consultare la cronologia, apri il menu “Vismad” con ALT + V e con FRECCIA GIU’ seleziona “Bardi
Explorer”; con FRECCIA DESTRA apri il sottomenu aVo, con FRECCIA GIU’ seleziona “Cronologia” eida
INVIO. Si apre, sulla sinistra dello schermo, uquadro con tre schede, delle quali & gia seletiole scheda
“Cronologia”.

Nelllambito della scheda & gia selezionato il prislemento della ricerca in base al criterio di oagiento stabilito
l'ultima volta che é stata impostata la cronolodglaoi modificare il criterio dell’ordine spostandstil pulsante sopra
quello selezionato con MAIUSC + TAB., e con FRECC®U’' o SU selezionare in base alla data (in ordine
decrescente), al nome del sito, per numero dievifit ordine decrescente), per ordine di visiteid@y ordine
decrescente di ora), o la funzione cerca nellaatogia, che permette di utilizzare una o piu pamcdene chiave di
ricerca nell’ambito della cronologia.

Una volta fissato il criterio di ordinamento, neflarte inferiore del riquadro compare I'elenco eé@lhgine, raggruppate
secondo il criterio selezionato. Con TAB posizionatll'elenco e con FRECCIA GIU' o SU passi da un
raggruppamento ad un altro. Quando hai individibt@ggruppamento, dai INVIO: Si apre I'elenco é@efpagine
inserite nel raggruppamento, nelle quali ti puaistpre con FRECCIA GIU’ 0 SU, sino ad individuaaeohgina voluta,
che apri con INVIO.

Per chiudere il riquadro “Cronologia” con ALT + \pra il menu “Visualizza”, con FRECCIA GIU’ vai albpzione
“Barre di Explorer” (X) e con FRECCIA DESTRA aptidottomenu. Con FRECCIA GIU’ seleziona “Cronoldg&a
premi INVIO.

2.1.9 Compilare, inviare, svuotare un modulo online.

Spesso sui siti che visiti trovi dei moduli (o FQrmei quali ti vengono chiesti alcuni tuoi datoffhalmente cio accade
per tutti quei siti che richiedono la registrazigrex dare accesso alle informazioni (anche se spaksregistrazione e
gratuita). Normalmente nel modulo ti vengono rishigiu dati secondo modalita diverse in funziore tpo di
registrazione richiesta. Tutte le aree che hansogpio di informazioni sono precedute da un’etiehelte indica quale
dato deve essere inserito. Normalmente si passa dato all’altro con il tasto TAB o con FRECCIABI



Solitamente il modulo termina con un pulsante tijmwia”, “Spedisci” o “Avanti”, che devi selezionare confermare
con il tasto INVIO per completare I'operazione. iBgece vuoi interrompere la compilazione o evitbirvio hai
normalmente disponibile il pulsante “Annulla”.

Nel modulo sicuramente sono presenti delle casklkesto, nelle quali devi digitare i dati richiegjuali cognome,
nome, indirizzo, data e luogo di nascita, ecc.

Per facilitarti I'introduzione di dati, che devonecessariamente appartenere ad una lista, posssee énseriti elenchi
a discesa: che puoi attivare con FRECCIA GIU’ o éaT + FRECCIA GIU’; sono simili alle caselle didto, con la
sola differenza che non sono editabili. Una vottavati come sopra descritto, si apre un elencomio@one una serie
di voci, tra le quali puoi scegliere con FRECCIAUGb SU e dando INVIO. Esempi di menu a discesatonsémplici
sono quello che ti chiede il sesso, selezionandoflo la professione. La necessita di scegliereisposte predefinite
impedisce anche di introdurre dati non previsti.

Le caselle di controllo sono utilizzate quandoi tclsiede una risposta Si o No, in questo casoslaosta € positiva
guando la casella, della forma di un piccolo quidnaresenta un segno di spunta o negativa, quéuségno manca.
Per modificare la scelta, una volta selezionatiolaanda, devi premere il tasto SPAZIO.

Hanno invece una forma circolare i pulsanti di opgi, nei quali la scelta di una delle voci escludt le altre dello
stesso gruppo, possono per esempio essere utlipgat indicare il livello del titolo di studio. Iquesto caso la
conferma viene effettuata con il tasto INVIO.

Come abbiamo gia detto il modulo presenta semprpulsante, normalmente “Annulla”, che permette ahcellare
tutti i dati inseriti al momento.

Se utilizzi frequentemente I'operazione di compdaz di moduli in rete, con I'inserimento di dagrponali, come ad
esempio quelli anagrafici, puoi rendere piu velbmgerazione ricorrendo al completamento automati@eando inizi a
immettere tali dati in un modulo, Explorer comptatautomaticamente l'inserimento in base alle méaioni che hai
gia memorizzate.

Per rendere operativo il “Completamento automatiogh ALT + E apri il menu “Strumenti”, con FRECCIAIU’
seleziona la voce “Opzioni Internet” e premi INVI®ella finestra che viene visualizzata & gia apdat scheda
“Generale” ed & selezionata nel riquadro “Pagin@dle”, I'indirizzo della pagina Internet aperta questo momento;
devi aprire la scheda “Contenuto”: premi MAIUSC AH per selezionare I'etichetta “Generale” e poi ¢6RECCIA
DESTRA raggiungi I'etichetta della scheda “Contexiut

Puoi arrivare direttamente a questa scheda premenéh + TAB.

Con TAB raggiungi il pulsante “Impostazioni” deltea “Completamento automatico” e premi INVIO. Ndilaestra
“Impostazioni completamento automatico” con FRECGBEAU’ raggiungi il pulsante “Moduli” e premi il téas
SPAZIO. Con FRECCIA GIU’ seleziona il pulsante “OK’ premi INVIO. Nella scheda “Contenuto” con TAB
raggiungi il pulsante “OK” e premi INVIO.

2.1.10 Utilizzare uno strumento web per tradurre una pagina web, del testo.

Quando effettui una ricerca attraverso un motonecerca, tipo Google, ti pud capitare di individei@nche siti scritti
in lingua straniera. Dei motori di ricerca parlecetra poco, in questa stessa lezione. Occupianractdiocome poter
usare un sito non scritto in Italiano. Per queiii accanto all'indicazione della pagina compaaiestritta “Traduci
guesta pagina”.

Se ti sposti con TAB, non solo puoi leggere le ¢adioni dei siti, ma anche le funzioni associat@lasiti. Se ti

posizioni sulla funzione “Traduci questa paginafaé INVIO, il sito viene aperto direttamente tradan italiano.

Se utilizzi collegamenti ipertestuali nell’ambiteldsito, anche le nuove pagine saranno visualizziatgadotte.

Con Internet Explorer, per avere la traduzioneedpligine dei siti puoi utilizzare anche “Google bao’, che puoi
aggiungere alle barre disponibili. Questa barragmta una serie di funzioni tra cui la traduzione.

Per rendere disponibile la Google Toolbar digithaneasella indirizzo la chiave di ricerca “Goodleolbar” e premi
INVIO. Nell'elenco delle pagine con TAB selezionastallazione di Google Toolbar — Guida Toolbar ec@le help”

e dai INVIO. Con TAB seleziona “Home page di Googleolbar” e premi INVIO. Con TAB raggiungi il pulste

“Scarica Google Toolbar” e premi INVIO. Nella paaitiinstalla Google Toolbar” con TAB seleziona “Atieee

installa” e premi INVIO. Nella finestra “Esecuzioapplicazione — Awviso di sicurezza” con TAB setei “Esegui” e
premi INVIO. Completa I'operazione rendendo ativdarra.

Ora puoi aprire la pagina web nella lingua origén&d effettuare la traduzione con la funzione t&A".
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Per raggiungere questa funzione con CTRL + HOMHEapioall'inizio della pagina web; poi con MAIUSC FAB
raggiungi la casella di ricerca di Google Toolkhari con TAB raggiungi il pulsante cerca e con FREEDESTRA
spostati lungo i pulsanti della barra fino a raggere “Mostra pulsanti nascosti”. Attivalo con FRE®& GIU’ e scegli
“Traduci”.

Un altro sistema per tradurre in modo molto serepdiquello di usare un traduttore in grado di effee la traduzione
sia di siti Internet che di testi da te digitatittalmente molto diffuso &€ Google Traduci (Googlanslate). Puoi
inserire il sito nella barra dei siti Preferiti,rp@verlo rapidamente a disposizione.

Quando apri il programma si presenta una videdta geale devi inserire alcune informazioni. Lagiira di partenza e
gia impostata in quanto riconosciuta automaticamedat programma. Con TAB devi spostarti sui puiselmt indicano
in quale lingua effettuare la traduzione. Accardtalimo pulsante che indica una lingua, & disgmle una freccia , se
premi FRECCIA GIU’ si apre un riquadro che presamtaelevato numero di lingue e nel quale puoi mudeen le
frecce. Una volta individuata la lingua premi INV©Ila selezione si sposta automaticamente su uadiq, posto
sulla sinistra, nel quale devi indicare cosa desitladurre. Puoi introdurre del testo o indicaradirizzo di un sito
web.

Se digiti del testo, man mano che procedi nellatatigpne nel riquadro di destra compare la tracheicSe digiti
l'indirizzo di un sito, questo compare nel riquadiiodestra come collegamento ipertestuale. Con Fp8stati sino a
tale collegamento e premi INVIO. Verra apertotibgradotto nella lingua da te scelta.

Talvolta la traduzione non ¢ perfetta, ma in og@ace sufficiente per capire il significato detites

2.2 Strumenti e impostazioni

2.2.1 Impostare la pagina iniziale/home page di un browser.

Con il termine “Home page” si indica la pagina cliene visualizzata all’avvio del Browser, e dallaate parte la
navigazione e che viene riaperta tutte le voltesilierna alla “Pagina iniziale”. Questa pagina pséere da te definita
e cambiata in qualsiasi momento.

Con ALT + E apri il menu “Strumenti”, con FRECCIAG seleziona la voce “Opzioni Internet” e premiV10.

Nella finestra che viene visualizzata € gia aplkrtscheda “Generale” ed é selezionato nel riquédlagiina iniziale”,
I'indirizzo della pagina Internet aperta in questomento. Se vuoi sostituirla con una pagina divdigaa direttamente
l'indirizzo della pagina scelta. Nel caso volesaricare piu pagine all'apertura di Internet Expforeigita i loro
indirizzi nelle righe successive, andando a capolsy/IO. Con TAB vai al pulsante “OK” e premi INVIO

2.2.2 Comprendere il termine “pop-up”. Consentire, bloccare i popup.

Con il termine pop-up si indicano i riquadri, chieaprono automaticamente al caricamento di un sitohe vengono
visualizzati in una finestra indipendente del brew®el tutto simili sono le finestre pop-down, cieattivano alla
chiusura di un sito. Vengono spesso usate a scopblipitario o per rinviare ad altri siti, come djuehe gestiscono
giochi d’azzardo online. Sono fastidiose per I'tiéeche € costretto a chiuderle per tornare allenate attivita.

Internet Explorer viene preimpostato con il bloezgomatico delle finestre pop-up. Per cambiare itaf@stazione,
con ALT + E apri il menu “Strumenti”, con FRECCIAIG seleziona la voce “Opzioni Internet” e premiV10.

Nella finestra che viene visualizzata e gia apkrtscheda “Generale” ed € selezionato nel riqué@eagina iniziale”,
l'indirizzo della pagina Internet aperta in questomento; premi CTRL + TAB fino a raggiungere laesth “Privacy”;
con TAB raggiungi la casella di spunta “Attiva béocpopup” e premi SPAZIO, poi con TAB raggiungpilisante
“OK” e premi INVIO per disattivare il blocco dellénestre popup. Se premi nuovamente SPAZIO sulkelta di
spunta “Attiva blocco popup”, il blocco viene nuovente attivato.

E’ possibile ricevere una segnalazione quando vidmecato un popup. Con ALT + E apri il menu “Stemti” e con
FRECCIA GIU’ seleziona “Blocco popup”; con FRECCDESTRA apri il sottomenu e con FRECCIA GIU’ selero
“Impostazioni blocco popup” e dai INVIO. Si apreaufinestra nella quale con TAB raggiungi la casellaspunta
“Mostra barra di notifica quando viene bloccatopapup”. Usando il tasto SPAZIO puoi fare in mode ¢lopzione
sia selezionata. Con TAB puoi selezionare il “Liggldi blocco” e con FRECCIA GIU’ scegliere tra “@l", “Medio”
0 “Basso”. Il livello & accompagnato da una brepegazione sui suoi effetti. Terminate le sceltec@n TAB al
pulsante “Chiudi” e premi INVIO.



A seguito di queste impostazioni, quando viene ddta una finestra di popup, nella barra di notifitne visualizzata
la segnalazione, e vengono resi disponibili i putisaConsenti una volta” e “Opzioni per il sito”eSscegli con TAB la
seconda possibilita e premi INVIO hai a disposiziatue scelte “Consenti sempre”, che riguarda eselmente i
popup derivati dal sito che stai utilizzando, e pstazioni” che ti permette con le scelte suceesdi cambiare le
decisioni in merito al blocco dei popup.

2.2.3 Comprendere il termine “cookie”. Consentire, bloccare i cookie.

Ogni volta che navighiamo su Internet, lasciamodeadel nostro passaggio.

| "cookie" (in italiano "biscotti") non sono altiche le tracce e le informazioni che quando naviigliternet vengono
lasciate sul tuo computer. Un cookie € un fileeditd, di piccole dimensioni, che viene memorizzatituo computer
da parte di alcuni siti. Questo file viene utilitlzadal sito che lo ha generato, quando avvienenuoaa connessione.
Spesso I'obiettivo € quello di facilitare I'accesswediante la memorizzazione della password, abre])'approvazione
dellutente, viene inserita automaticamente, o &vigazione sulla base delle pagine visitate neiegamenti
precedenti.

In ogni momento puoi eliminare i cookie memorizzati tuo computer.

Con ALT + E apri il menu “Strumenti”, con FRECCIAG seleziona la voce “Opzioni Internet” e preriV10.

Nella finestra che viene visualizzata & gia apkrtacheda “Generale”. Con TAB raggiungi il pulsatffimina” nel
riqguadro “Cronologia esplorazioni”, e premi INVIQa nuova finestra che viene aperta presenta una dieopzioni
associate a caselle di spunta. Con TAB raggiungoki: e dati siti Web” e premi SPAZIO per attivéisiminazione.
Con TAB raggiungi il pulsante “Elimina” e premi INW.

Oltre alle due drastiche scelte di consentire @ddee tutti i cookie, puoi attivare soluzioni intexdie nelle quali il
blocco € condizionato dal sito, che memorizza kamo

Con ALT + E apri il menu “Strumenti”, con FRECCIAG seleziona la voce “Opzioni Internet” e premiV1O.

Nella finestra che viene visualizzata e apertacleda “Generale” e il cursore € posizionato sulilizzo della pagina
iniziale. Premi direttamente CTRL + TAB fino a ragngere I'etichetta “Privacy”. Con TAB posizionatel riquadro
“Selezionare una impostazione per I'area Internig€l riquadro & presente una barra verticale coonuisore, che in
base alla posizione sulla barra indica il tipo ditpzione da attivare. Ad ogni posizione sulla idedella barra vengono
indicate le regole di blocco dei cookie. Le sceldssibili sono: “Blocca tutti i cookie”, “Alta”, “Mdio alta”, “Media”,
“Bassa” , “Accetta tutti i cookie”. Puoi modificala posizione del cursore utilizzando FRECCIA SBFRECCIA
GlU.

Con TAB raggiungi il pulsante “OK” e premi INVIO.

2.2.4 Utilizzare le funzioni di guida in linea disponibili.

In caso di difficolta puoi consultare la Guida imgla. Vai al pulsante relativo con ALT + ?, nel merhe si apre € gia
selezionata la voce “Guida di Internet Exploreremi INVIO o premi direttamente F1.

Nella finestra che si apre sono presenti alcuro@enti di ricerca, raggruppati nei seguenti grdpgici: “Soluzioni in
primo piano”, “Risolvi i problemi”, “Rendi InterneExplorer piu semplice da utilizzare”, “Scarica t&amspa”,
“Sicurezza e privacy”.

Scaorri I'elenco dei temi con TAB e quando raggiubgigomento voluto premi INVIO. Si apre la finestche fornisce
spiegazioni sull'argomento selezionato. Per alcinestre sono previsti degli argomenti di dettaglahe puoi
selezionare con TAB e aprire con INVIO.

Inoltre la finestra & prowvista di una casella iderca, che puoi raggiungere con TAB e nella qumlei digitare
'argomento che ti interessa e avviare la ricema INVIO. Anche in questo caso usa TAB per seleaieruno dei temi
visualizzati nella finestra e con INVIO aprire itdeli relativi.

Per terminare la consultazione chiudi le pagine/&bnh + F4.



2.2.5 Mostrare, nascondere le barre degli strumenti del programma. Ripristinare,
minimizzare la barra multifunzione.

Abbiamo gia verificato in pit occasioni che la Bt& di Internet Explorer non é dotata di una barudtifunzione, ma
di barre dei menu e degli strumenti. Spesso laabder menu, a seguito delle impostazioni predefinibn € visibile,
ma deve essere richiamata premendo il tasto AL&mEndo nuovamente il pulsante ALT la barra vierseosta.

Per tutte le altre barre premi ALT + V, e nel mawriativo € gia selezionata la voce “Barre deglustenti”, con
FRECCIA DESTRA apri il sottomenu nel quale sonosprdi le barre “Barra dei menu”, “Barra preferitiBarra dei
comandi”, “Barra di stato”, “Classic Explorer Bagdiju altre eventuali barre che hai aggiunto pebfenmi specifici,
tipo “Google Toolbar”. Con FRECCIA GIU’' e SU puotarere I'elenco e chiedere la visualizzazione edélhrre
nascoste o di nascondere le barre visualizzateygardo INVIO. Le barre visualizzate sono contrasatgda un segno
di spunta sulla destra.

In modo analogo nel menu della funzione “Visualizgaoi selezionare la voce “Barre di Explorer” end6RECCIA
DESTRA aprire il sottomenu nel quale sono preskentiarre “Preferiti”, “Cronologia”, “Feed”, piu a# di utilizzo
meno frequente.

2.2.6 Eliminare la cronologia, i file Internet temporanei, i dati salvati per la
compilazione automatica dei moduli.

Come abbiamo gia detto al punto 2.1.8, nella b&@nologia” € memorizzato I'elenco delle paginesitate, a
condizione che nella finestra “Opzioni Internettheda “Generale”, non sia stata attivata la furzione cancella la
cronologia all'uscita del programma.
Le pagine rimangono presenti nell’elenco per urigger prefissato di tempo e alla scadenza vengomirglte.
L'impostazione predefinita € pari a 20 giorni, maessere da te modificata. Per effettuare I'openaz apri il menu
“Strumenti” con ALT + E, con FRECCIA GIU’ seleziorla voce “Opzioni Internet” (1), Nella finestra ¢earta la
scheda “Generale”, vai con TAB sino alla voce “Irsgazioni” dell’area “Cronologia esplorazioni” e prelNVIO.
Si apre la finestra “Impostazioni dati siti Web” @éperta la scheda “File temporanei Internet”. TAB seleziona tale
etichetta e quindi con FRECCIA DESTRA seleziondidieetta della scheda “Cronologia”. Con TAB selem@da
casella dove e indicato per quanti giorni devorseesconservate le pagine; digita il nuovo valodaidNVIO.
Si apre nuovamente la scheda “Opzioni Internet”mi@ chiudere selezionando OK e dando INVIO.
Puoi in ogni caso eliminare singoli elementi dadkrtella cronologia. Per consultare la cronologigri il menu
“Visualizza” con ALT + V e con FRECCIA GIU’ selezia “Barra di Explorer”; con FRECCIA DESTRA apri il
sottomenu relativo, con FRECCIA GIU’ seleziona “Botbgia” e dai INVIO. Si apre sulla sinistra deiohermo un
riquadro con tre schede, delle quali & gia seleg@la scheda “Cronologia”.
Nelllambito della scheda é gia selezionato il prisilemento della ricerca, in base al criterio diimachento stabilito
l'ultima volta che & stata impostata la cronolodiaoi modificare il criterio dell'ordine spostandstil pulsante sopra
quello selezionato con MAIUSC + TAB., e con FRECCRU' o SU selezionare in base alla data (in ordine
decrescente), al nome del sito, per numero dievifit ordine decrescente), per ordine di visiteio@gy ordine
decrescente di ora), o la funzione cerca nellaatogia, che permette di utilizzare una o piu pacdene chiave per
cercare limitata alla cronologia.
Una volta fissato il tipo di ordinamento, nella fgainferiore del riquadro compare I'elenco dellgipa, raggruppate
secondo il criterio selezionato. Con TAB ti posidionell’elenco e con FRECCIA GIU' o SU passi da un
raggruppamento ad un altro. Quando hai individibtaggruppamento, dai INVIO: Si apre I'elenco @efpagine
inserite nel raggruppamento, nelle quali ti puaistpre con FRECCIA GIU’ 0 SU, sino ad individuaaeohgina voluta,
premi i tasti MAIUSC + F10 o Applicazioni, per agiil menu contestuale, con FRECCIA GIU’ selezitBamina” e
premi INVIO.
Si apre la finestra di conferma, nella quale ésgiazionato il pulsante “Si”, premi INVIO.
Per chiudere il riquadro “Cronologia” con ALT + \pr il menu “Visualizza”, con FRECCIA GIU’ vai albpzione
“Barre di Explorer” (X) e con FRECCIA DESTRA aptisottomenu. Con FRECCIA GIU’ seleziona “Cronoldgéa
premi INVIO.
Per eliminare tutta la cronologia, apri il menurt®henti” con ALT + E, con FRECCIA GIU’ seleziona lace
“Opzioni Internet” (1), Nella finestra € aperta $aheda “Generale”, vai con TAB sino alla voce “Bfiaf dell’'area
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“Cronologia esplorazioni” e premi INVIO. Si apreflaestra “Elimina cronologia esplorazioni”. Con BAseleziona ad
una ad una le voci presenti e, utilizzando il paleesSPAZIO, fai in modo che sia selezionata solcalsella di spunta
della voce “Cronologia”. Con TAB vai al pulsantelifgina” e premi INVIO.

Si apre nuovamente la scheda “Opzioni Internet’min@ chiudere con ALT + F4. Contemporaneamentelake della
videata compare il messaggio “Internet Exploradiminazione della cronologia é stata completata”.

Durante la navigazione le pagine visualizzate smwistrate in una cartella dei file temporanei iné@ quando
vengono aperte per la prima volta da Explorer.uesto modo, quando richiedi una pagina gia apenmecedenza, la
visualizzazione risulta piu veloce, perché la pagirene copiata dal disco fisso invece che scaridatia rete. Inoltre
hai la possibilita di aprire queste pagine ancimzaessere collegato in Internet.

Se nei parametri per la memorizzazione € stato stapw I'aggiornamento automatico delle pagine nicalié e se la
pagina nel frattempo € stata variata, il sisten@isg dalla rete la pagina aggiornata. In questn adevi essere
collegato ad Internet.

La controindicazione € I'occupazione di spazio isea per cui € opportuno eliminare periodicametatéfile.

Per effettuare questa operazione, apri il menuutBénti” con ALT + E, con FRECCIA GIU’ seleziona lece
“Opzioni Internet” (1), Nella finestra & aperta $aheda “Generale”, vai con TAB sino alla voce “Hiiaf dell’'area
“Cronologia esplorazioni” e premi INVIO. Si apreflaestra “Elimina cronologia esplorazioni”. Con B/Aseleziona ad
una ad una le voci presenti e, utilizzando il pulssSPAZIO, fai in modo che sia selezionata soloalsella di spunta
della voce “File temporanei di Internet e file di ¥/eb”. Con TAB vai al pulsante “Elimina” e prerilVIO.

Si apre nuovamente la scheda “Opzioni Internet’mina chiudere premendo INVIO su OK. Contemporaresgmalla
base della videata compare il messaggio “Intermptdger: I'eliminazione della cronologia € statarqaletata”.

In precedenza si & parlato del completamento autoonaella compilazione dei moduli. Questa openagidi fa
risparmiare tempo ma € pericolosa, soprattuttoffegtieata su un computer condiviso con altri ute@onviene in
guesto caso cancellare i dati salvati. Per effedtliaperazione, apri il menu “Strumenti” con ALTE; con FRECCIA
GIU’ seleziona la voce “Opzioni Internet” (1), Nelfinestra € aperta la scheda “Generale” ed eisakgp nel riquadro
“Pagina iniziale”, I'indirizzo della pagina Interhaperta in questo momento; devi aprire la sch&tantenuto”: con
CTRL + TAB raggiungi I'etichetta della scheda “Genuto”.

Con TAB raggiungi il pulsante “Impostazioni” deltea “Completamento automatico” e premi INVIO. Ndilaestra
“Impostazioni completamento automatico” con FRECGBEAU’ raggiungi il pulsante “Moduli” e premi il téas
SPAZIO. Con FRECCIA GIU’ seleziona il pulsante “OK’ premi INVIO. Nella scheda “Contenuto” con TAB
raggiungi il pulsante “OK” e premi INVIO. Raggiungon TAB il pulsante “Impostazioni” dell'area “Comepamento
automatico” e premi INVIO. Con TAB raggiungi il mante “Elimina Cronologia Completamento Automatico”
Spostati con TAB sulle varie voci e fai in modo ckiano selezionate le caselle di spunta “Dati dedui” e
“Password”. Sempre selezionando con TAB il pulsd@&” e premendo INVIO, chiudi le finestre che vemmp
visualizzate in successione.

Contemporaneamente ti viene confermata I'operaztoneun messaggio che compare ai piedi della \adékternet
Explorer: I'eliminazione della cronologia € statanpletata”.

2.3 Segnalibri

2.3.1 Creare, eliminare un segnalibro.

Dopo un po’ di utilizzo della navigazione in Intetnavrai individuato alcuni siti che desideri coltesre con una certa
frequenza. Per evitare di dover tenere appuntileocdRL di questi siti, Internet Explorer ti offra lfunzione dei

“Preferiti” (detti anche segnalibri o in inglesedkmnark).

Si tratta della registrazione di una serie di izdir Web conservati dal browser, che ti permettainaaggiungere

ciascuno di essie senza la necessita di ricorddle tnanne il nome che hai attribuito al sito.

Esiste un modo per creare un pulsante sulla bargmferiti, presente in Internet Explorer, oppure modo per

memorizzare l'indirizzo all'interno della cartelRreferiti (Segnalibri). Queste operazioni ti pernetnno di creare un
elenco di siti di maggiore interesse e visitarlgimlsiasi momento, senza dover riscrivere tuttolee I'indirizzo.

Nella Barra degli strumenti esiste il pulsante “Aggi alla barra preferiti’ e nella barra dei mehgresente la voce
“Preferiti”.
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Ebbene, se ti trovi in una pagina che prevediitlzmare spesso, puoi aprire il menu “PreferitincALT + R e premere
FRECCIA GIU' per aprire la lista delle opzioni.

Scegli la prima di esse, “Aggiungi a preferiti’dai INVIO. Si apre la finestra “Aggiungi una pagiagreferiti” dove é
selezionata la casella in cui puoi digitare il nodeete scelto. Poi raggiungi con TAB il pulsantegtfungi” e premi
INVIO. Nella finestra puoi anche creare una caatethn il nome da te voluto.

Sempre nel menu “Preferiti”, con FRECCIA GIU’' pusglezionare la seconda voce “Aggiungi alla barefePiti” e
premi INVIO. Il nome del sito viene aggiunto allarta.

Per eliminare un segnalibro dalla cartella, apmé&nu “Segnalibri”, con ALT + R, e con FRECCIA Gldéleziona
“Organizza Preferiti” e dai INVIO. Nella finestraOftganizza Preferiti” con TAB vai alla “Barra Prefére con
FRECCIA GIU’ seleziona la pagina che vuoi elimingvei, con TAB vai al pulsante “Elimina” e premiWO. Chiudi
la finestra selezionando con TAB il pulsante “Cliildando INVIO.

Per eliminare un riferimento dalla barra “Preféraipri il menu “Preferiti” con ALT + R e con FRECEIGIU’
seleziona “Barra Preferiti”. Con FRECCIA DESTRA aibisottomenu” e con FRECCIA GIU’ seleziona la pagda
eliminare. Apri il menu contestuale con MAIUSC +0F@ Applicazioni e con FRECCIA GIU’ seleziona ilmando
“Elimina” e premi INVIO.

2.3.2 Visualizzare i segnalibri.

Per visualizzare i segnalibri della cartella, apnnenu “Preferiti” con ALT + R e con FRECCIA GlWeleziona
“Organizza Preferiti” e dai INVIO. Nella finestraOtganizza Preferiti” con TAB vai alla “Barra Prafére con
FRECCIA GIU’ o SU scorri I'elenco. Chiudi la fingatselezionando con TAB il pulsante “Chiudi” e dartlVIO. |
segnalibri della barra “Preferiti” sono visibili godo la barra e visualizzata.

In alternativa, puoi visualizzarli aprendo il mefiRreferiti” con ALT + R e con FRECCIA GIU’ seleziando “Barra
Preferiti”. Con FRECCIA DESTRA apri il sottomenwcen FRECCIA GIU’ e SU scorri I'elenco.

Per attivare un segnalibro selezionalo secondotqueppena detto e premi INVIO.

2.3.3 Creare, eliminare una cartella di segnalibri. Inserire pagine web in una
cartella di segnalibri.

Quando il numero di segnalibri diventa eccessivoyma rapida consultazione, € opportuno intervesitia struttura
dell'archivio, creando cartelle per argomenti.

Apri il menu “Preferiti” con ALT + R e con FRECCI&IU' seleziona “Organizza Preferiti” e dai INVIO.eNa
finestra “Organizza Preferiti” con TAB vai al pufda Nuova cartella (N), e premi INVIO. Compare ®eédinco una
nuova cartella , con gia selezionata la casellamdele, digita il nome che desideri assegnarle.

Se vuoi cambiare nome ad una cartella, seleziamwmaFRECCIA GIU’ 0 SU e con TAB vai a pulsante “Bmina”
(R) e premi INVIO; viene selezionato il vecchio e puoi digitare il nuovo.

Se hai collegamenti gia realizzati ma che vuoi gpesin un‘altra cartella, seleziona il colleganteatcon TAB vai al
pulsante “Sposta” (S) e dai INVIO. Si apre la finas'‘Cerca cartella”, con TAB seleziona la cartéPaeferiti” e con
FRECCIA GIU’ raggiungi la cartella di destinazior@on TAB vai al pulsante “OK” e premi INVIO. Nellzartella
“Organizza preferiti” vai con TAB al pulsante “Chiiti e premi INVIO.

Infine, per eliminare una cartella, selezionalaoselo le modalita appena dette e premi il tasto CANompare una
finestra di dialogo che ti chiede di confermarditgnazione del collegamento; € gia selezionafmikante “Si”, premi
INVIO.

2.4 Contenuti dal web

2.4.1 Scaricare file dal web e salvarli in una unita.

Nella rete, oltre al contenuto delle pagine sciittdHTML, puoi trovare file di ogni tipo, che pustaricare sul tuo
computer, per averli disponibili per utilizzi futufTali file possono essere documenti Word, foglicdlcolo Excel,
presentazioni Power Point. Il formato pero pit came quello PDF, che ha la caratteristica di ngeresmodificabile.
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Se in una pagina Web selezioni con TAB e dai IN¥LDun collegamento ipertestuale che prevede dicscarun file,
il browser riconosce la situazione e apre una fiaeis cui € selezionato il comando “Apri”, ma cBRECCIA GIU’
puoi selezionare gli altri due comandi disponitfilalva” e “Salva con nome”.

L'apertura & possibile solo se si dispone del mogna in grado di gestire quel tipo di file. Dopapeértura il
salvataggio su disco puo essere effettuato trahttanando “Salva con nome” del programma.

Con l'operazione “Salva” il file viene salvato aotaticamente nella cartella “Download”. Da questdedia pud essere
spostato successivamente in una cartella di teasce

Con il pulsante “Salva con nome” viene aperta latinea finestra di dialogo. E’ selezionata la céeséNome file”.
Digita il nome che vuoi. Con TAB raggiungi il rigtha sinistro della finestra e con FRECCIA SU o GHédleziona la
prima cartella del percorso e premi INVIO. Con TR& al riquadro destro e con le frecce seleziansekonda cartella
del percorso e premi INVIO. Con le frecce selezilaneartella successiva e premi INVIO. Procediuesto modo sino
a descrivere l'intero percorso. Quando sei nelitetia desiderata, vai con TAB al pulsante “Salggiremi INVIO.

2.4.2 Copiare testi, immagini, URL da una pagina web a un documento, e-mail.

Molte pagine dei siti Internet vengono aggiornat@ ana certa frequenza, di conseguenza puo risultide salvare
una pagina che si ritiene interessante. Per effiettquesta operazione, quando € aperta la paginaiokeressa, apri il
menu “File”, con ALT + F, e con FRECCIA GIU’ selena la voce “Salva con nome”, e premi INVIO. Siepa
finestra “Salva pagina Web”.

In questa finestra, che abbiamo gia analizzatovplte, devi indicare dove effettuare il salvataggibe nome dare al
file, e quale formato utilizzare. In particolarensoimportanti i formati in quanto in funzione diajlo utilizzato
cambiano i dati memorizzati e di conseguenza lal®ne puoi fare.

Se vuoi salvare in un unico file tutti i dati nesas per visualizzare correttamente la pagina ugarmato “Archivio
Web, file unico (*.mht)". Puoi ottenere analogouftato scegliendo “Pagina Web, completa (*-htmtrhh)”, ma in
guesto caso per ogni pagina viene creata una leastggiuntiva, in cui sono salvati gli elementi fgriacorrelati alla
pagina. Se gli elementi grafici non ti interessgnumi salvare come “Pagina Web solo HTML (*.htm, tfl)”, in
guesto caso gli elementi grafici vanno persi. thfato pit semplice € “File testo (*.txt)”, in cuieme salvato il solo
testo, senza distinzione di caratteristiche e foérma

In alcuni casi puoi essere interessato solo adharta della pagina Web e desideri averla dispanitodin in documento
HTML ma in un formato che ti consente una facilst@gme, come ad esempio un documento Word. In quasto puoi
effettuare una copia di quanto ti interessa ediitaenel documento.

Per copiare una parte di testo, seleziona quantiocdeiare e premi CTRL + C. In alternativa, ugasti MAIUSC +
F10 per aprire il menu contestuale e con FRECCI'GEleziona il comando “Copia” e premi INVIO o drecapri il
menu “Modifica” con ALT + M, e con FRECCIA GIU’ setiona il comando “Copia” e premi INVIO .

Ora apri il documento, o il messaggio di postatedaica, nel quale vuoi inserire il testo, posiEt nel punto di
inserimento e premi CTRL + V o usa i tasti MAIUSCF10 per aprire il menu contestuale e con FRECCIHN'G
seleziona il comando “Incolla” e premi INVIO o archpri il menu “Home” con ALT + H, e con TAB selera il
comando “Incolla” e premi INVIO.

Qui di seguito ti ricordo come si effettua la sedez di parti di testo.

Per selezionare l'intera riga, basta posiziondl'siizio della riga da selezionare e premere lanbmazione di tasti
MAIUS + END. La stessa combinazione di tasti seleai anche il testo dalla posizione del cursoreharse non si
trova all'inizio della riga, fino alla fine. Perlegionare piu righe, basta posizionarsi all'inid@la prima riga e, tenendo
premuto MAIUS, usare FRECCIA GIU' fino al punto mksato. MAIUS + FRECCIA DESTRA selezioneranno
carattere per carattere a destra del punto injzmaéntre MAIUS + FRECCIA SINISTRA selezionerannoattere per
carattere a sinistra. Per selezionare lintero o@cio, puoi usare la scelta "Seleziona tutto”" prieseel menu
Modifica, oppure CTRL + 5 della tastierina numeri€IRL + MAIUS + END seleziona dal punto in cuititovi alla
fine del documento.

Con CTRL + MAIUSC + HOME potrai selezionare daliZio del documento al punto in cui ti trovi.

L'operazione di copia e incolla di una immagine rs@mpre funziona, spesso al posto dell'immaginaevigpiato il

collegamento ipertestuale.

Per evitare questo problema €& bene salvare l'immeagu un supporto di memoria di massa e poi ihaenel

documento, utilizzando le modalita previste dalgoamnma di gestione del documento. Seleziona l'imneagon
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MAIUSC + FRECCIA GIU’ e apri il menu contestualercAIUSC + F10 o Applicazioni. Con FRECCIA GIU’
seleziona il comando “Salva immagine con nome”a8e la finestra “ Salva con nome”, che abbiamopgiavolte
utilizzato. Indica il nome del file e la sua colk@ione e vai con TAB al pulsante “Salva” e premVI®. Ora puoi
inserirla in qualsiasi documento consenta tale iimz Ad esempio, se la vuoi inserire in un docutoeWord, devi
usare nella scheda “Inserisci” il pulsante “Immagjrche ti apre la finestra “Inserisci immaginehecti permette di
sfogliare le cartelle per individuare dove I'immiagié collocata.

Se vuoi inserire in un documento o in un messadgposta elettronica una URL, seleziona con MAIUGERECCIA
GIU' il collegamento ipertestuale che vuoi copiapeemi i tasti MAIUSC + F10 o Applicazioni per agriil menu
contestuale, con FRECCIA GIU’ seleziona il comaf@opia collegamento”, apri il documento in cui vamscrivere
'URL, posizionati nella posizione voluta, premiaisti MAIUSC + F10 o Applicazioni per aprire il mecontestuale,
con FRECCIA GIU’ seleziona il comando “Incolla” egpni INVIO.

2.4.3 Visualizzare I’anteprima di stampa, stampare una pagina web o una
selezione della pagina web, utilizzando le opzioni di stampa disponibili.

Le pagine di un sito Web possono essere stampidiezando le impostazione predefinite o secondeliguche sono le
tue esigenze.

Apri il menu “File” con ALT + F, con FRECCIA GIU’eeziona “Imposta pagina” (g) e premi INVIO. Neflaestra
“Imposta pagina”, premendo piu volte TAB seleziteaasella “Dimensione pagina”, impostata ad Ah ERECCIA
SU e GIU’ puoi scegliere altri formati. Con TAB gigngi i bottoni “Verticale” e “Orizzontale” che puselezionare
con FRECCIA SINISTRA o DESTRA. Con TAB arrivi altasella di spunta “Stampa colori e immagini di siwhche
puoi attivare o disattivare con il tasto SPAZIO.afogamente, dopo aver premuto TAB, puoi operara saisella di
spunta “Attiva riduci e adatta”. Con TAB raggiungiriquadro che contiene le caselle delle dimenisaei margini
(“Sinistro”, “Destro”, “Superiore”, “Inferiore”), on i valori di default preimpostati: con TAB ti sgipda una casella
all'altra, e puoi modificare i valori digitando dliehe ti interessano. Proseguendo con TAB aaiVarea “Intestazioni
e pie di pagina” dove sono presenti delle casele, selezioni ad una ad una con TAB e nelle quadi ERECCIA
GIU’ e SU, puoi decidere quali informazioni inserinelle rispettive aree. Con TAB raggiungi il pulea“OK” e premi
INVIO.

L'anteprima di stampa permette di visualizzare comga stampata la pagina Web. Per eseguire I'afare, apri il
menu “File” con ALT + F, e con FRECCIA GIU’ selenia “Anteprima di stampa” e dai INVIO. Se, come éltmo
probabile, la stampa & costituita da piu pagine, TAB puoi raggiungere i pulsanti “Pagina precedémrt “Pagina
successiva” che si trovano alla base della finesttan quelli puoi visualizzare le varie paginal élocemente puoi
utilizzare i tasti ALT + FRECCIA DESTRA per andaala pagina successiva e ALT + FRECCIA SINISTRA per
andare alla pagina precedente.

Dopo aver verificato che i parametri di stampa sstati impostati in modo corretto, puoi proceddla stampa. Apri il
menu File con ALT + F e con FRECCIA GIU’ selezich@omando “Stampa” e premi INVIO. In alternativeemi
CTRL + P. In entrambi i casi si apre la finestradi8pa” con selezionata la scheda “Generale”. Mgladro “Seleziona
stampante” & impostata la stampante predefinitaj pambiare la scelta utilizzando le frecce. ConBTAuoi
selezionare la casella di spunta “Stampa su fitel,caso tu voglia memorizzare il documento sudjige formato
pronto per la stampa, in modo da poterlo stampaceessivamente; in questo caso seleziona la caedfaunta con il
tasto SPAZIO, quando avrai dato il comando di stasi@prira una finestra che ti permettera di sateze il disco e/o
la cartella di destinazione del file di stampa, saggliere il nome, al quale verra automaticamessociato il formato
.prn. Con TAB raggiungi il riqguadro “Pagine da spare” dove trovi con le frecce i bottoni corrispend alle scelte
disponibili. La scelta “Tutte” stampa I'intero dauento, “Selezione” stampa solo la parte di paghmtai selezionato
prima di impartire il comando di stampa, “Paginarente” stampa solo la pagina su cui sei posizmnd®agine”
associato ad una casella di testo in cui indicareneri pagina e/o gli intervalli di pagine da speame.

Con TAB passi alla casella “Numero di copie” najlaale puoi digitare il numero di copie desidera®,il valore &
diverso da 1, puoi selezionare con TAB la casdllspdnta “Fascicola”, e attivarla con il tasto SRAZin modo da
stampare nella sequenza di pagine 1, 2, 3, ... grioma tutte le pagine 1, poi le pagine 2, ecc.

Ora che hai impostato tutti i parametri, con TABg®na il pulsante “Stampa” e premi INVIO.

Abbiamo cosi terminato la seconda lezione. Ci diamuntamento alla prossima che sara meno impegnati
13



